‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ACTIVIDAD REALIZADA: REUNION DE EQUIPO TEJIDO SOCIAL 11 DE JUNIO

1. FECHA: 11/06/2026

HORA: 7:45 - 09:00 AM

LUGAR: Alcaldia local de San Cristébal-comedor carpas
UPZ: 33 — Sosiego -Zona 6

Se da inicio a reunidn de equipo a las 7:30 am, en la cual se abordaron distintos temas y actividades realizadas
y por realizar por parte de la oficina de Tejido social.

Se desarrolla la siguiente agenda:

Agenda:
1. Revision de presupuestos participativos
2. informe de actividades
3. Agendamiento al Alcalde.

4. Cuentas de cobro

5. Orfeo

6. Asistencia a la oficina.

7. Envio de correos.

10. varios.

Se da apertura a la reunion por Parte del lider del equipo, Hermes Caviedes, dando lugar al primer punto
de la agenda, consultando con los referentes alrededor de los presupuestos participativos de las
comunidades, instando a los referentes a revisar y acompafar a las comunidades, en estos procesos,

a lo que los referentes dieron cuenta de las comunidades que tienen proyectos inscritos en
“presupuestos participativos” y la ejecucion de los mimos.

Para el segundo punto, el lider se dirige a los presentes en la reunion, solicitando que se informe al
apoyo a la supervisién todas las actividades que se ejecuten, sean 0 no de la competencia de cada uno,
para poder hacer seguimiento, acompafiamiento y apoyo en las mismas.

En relacion al tercer punto, se hace un llamado a que en cualquier actividad que se realice se agende al alcalde
local Carlos Macias, en los tiempos correspondientes, esto con el objetivo de que el alcalde pueda asistir

a los espacios y hacer parte de las actividades, ya que desde el despacho se inform6 que en varias actividades de
la oficina no se estaba agendado a alcalde.

Se Solicita a todos hacer el respectivo tramite de los documentos correspondientes en la plataforma SECOP I,
ya que se esta solicitando desde el area de pagos que la documentacion sea cargada a la plataforma, para que

el proceso de pago sea mas agil, ya que sin el tramite en SECOP I, no se puede proceder a subir la cuenta de

cobro en la plataforma SIPAGO.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cadigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 6
Vigencia: 21 de agosto de 2024

Caso HOLA: 70103
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En relacion con el sistema Orfeo, se recuerda que su revision es obligatoria y responsabilidad de cada
contratista. Se hace énfasis en la atencidn oportuna de los comunicados y derechos de peticion asignados,
dando el trdmite correspondiente.

El lider del area hace la precision que los dias que se pida agenda en la oficina sea un dia donde se pueda
estar de manera presencial en la oficina, que no se tengan agenda de reuniones o eventos, esos dias,

teniendo en cuenta que se agendan dos dias 0 maximo 3 dias a cada persona. Se hace énfasis en que la
intencion de la agenda en oficina es que se esté presente en la misma; en caso de presentar alguin imprevisto
de la asistencia a la oficina se informe con tiempo al apoyo a la supervision, para poder subsanar la ausencia.

Para el punto siete se hizo un llamado a que los correos enviados a lideres o gerencias, antes de su envio,
debe ser aprobado y tener le visto bueno del lider del area, Hermes Caviedes.

Por Gltimo, se hace un llamado a la comunicacién amable y en horarios laborales, el buen trato, el respeto,
tanto con el personal de la alcaldia como los externos, que hacen de los espacios de desarrollo de
actividades y ejecucion de proyectos.

CIERRE.

Siendo las 9:00 a.m., se da por finalizada la reunion.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Caodigo: GDI-GPD-F029
i Versién: 6
rednion. Vigencia: 21 de agosto de 2024
Caso HOLA: 70103
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Elaborada por: Yudy Vasquez.
Fecha de la préxima reunién: 25 de junio 10:00 am- Sala de innovacion.
Nota: Agregue o elimine Tas Tilas que sean necesarias para registrar Ios asistentes y Tos compromisos de la Codigo: GDI-GPD-FUZY
reunion. Version: 6

Vigencia: 21 de agosto de 2024
Caso HOLA: 70103



